KURUL VE KOMIiSYONLARIN GOREVLERI

Kurul ve Komisyonlarin Calisma ilkeleri

. Komisyon caligmalarinda hazirlikli katilimeilik esastir. Toplanti giindemi 6nceden belirlenir,
giindemde yer alan problemlere iliskin ¢6ziim alternatifleri konusunda iiyeler arasi gorev
boliimii yapilarak zaman kaybina yol agilmasi dnlenir.

. Komisyonlar birlikte oturumlar diizenleyerek calismalar yiiriitebilir. Icerik bakimindan ortak
konularda bu yontem tercih edilecektir.

. Isteyen &gretim elemam komisyon baskanma gerekcesini onceden bildirerek komisyon
toplantilarina katilabilir. Bir komisyon baskani bir 6gretim eleman1 ya da 6grenci komisyon
toplantisina davet edilebilir.

. Komisyon c¢aligmalarina, Bolim 6gretim elemanlar1 haricinde disaridan katilimcilar davet
edilebilir ya da yazil1 goriisleri alinabilir.

. Dogrudan boliimiin isleyisi ile ilgili konular goriisiilitken uygun goriilmesi durumunda,
komisyon baskani 6grenci liyenin goriismeler disinda kalmasini isteyebilir.

. Toplantilara {ist iiste 3 (li¢) kez mazeretsiz katilmayanlar komisyon bagkani tarafindan uyarilir,
bu durum {iyenin savunmasi ile birlikte komisyon tutanaklarinda belirtilir.

. Her bir komisyon ayda en az 1 (bir) kez toplanmasi esastir.

Komisyon Calismalarinin Dokiimantasyonu ve Denetimi

Komisyon toplantilar1 (komisyon toplanti, tarihi, glindemi, katilanlar, sonuclar vb. bi¢iminde)
yazili olarak kayit altina alinacaktir. Komisyon etkinliklerinin de yazili kayit altina alinmasi
esastir. Bu dokiimanlar diizenli olarak boliim sekretaryasi tarafindan dosyalanacaktir.

Komisyonlar gerceklestirdigi c¢alismalari, Onerilerini, istek ve ihtiyaclarim olagan
toplantilarinda Kalite Akreditasyon Komisyonuna bir rapor halinde sunar. Komisyonlar
calisma rapor taslaklari, BoOlim Akademik Kurulu ve/veya Bolim Kurulunda

degerlendirilerek kesinlestirilir.
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BOLUM KURULU
Boliim Baskam Prof. Dr. Murat Emre Kartal
Yapi ABD Ogretim Uyesi Dog. Dr. Elif Cagda Kandemir
Yapi ABD Ogretim Uyesi Dog. Dr. Ozge Akboga Kale
Hidrolik ABD Ogretim Uyesi Dr. Ogr. Uyesi Pinar Cavdar
Mekanik ABD Ogretim Uyesi Dog. Dr. Ali Mortazavi
Ulastirma ABD Ogretim Uyesi Dr. Ogr. Uyesi Ziya Cakici
Yap1 Malzemesi ABD Ogretim Uyesi | -
Geoteknik ABD Ogretim Uyesi Dog. Dr. Nazife Dogan
Geoteknik ABD Ogretim Uyesi Dr. Ogr Uyesi Esra Giineri

GOREVLERI

. Boliimde yiiriitiilen egitim programlarinda yasanan sorunlar1 belirleyerek ¢dziim onerileri
tiretmek.

. Egitim programlarindaki ¢iktilarinin saglandigini ve ortaya ¢ikan gelismeleri belirlemek.

. Arag, gerec ve fiziksel imkéanlarindan en etkin bigimde yararlanmak i¢in gerekli planlarin ve
isbirligi esaslarinin hazirlanmasi hususunda goriis bildirmek.

. Egitim-0gretim, arastirma ve uygulama faaliyetleri ilgili sorunlar yasanmasi halinde bunu ilgili
komisyonlara aktarmak ve siireci takip etmek.

. Boliim kurulunun yukaridaki konularda hazirlayacagi 6neriler, Boliim Baskani’nin onayindan

sonra uygulanir.
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BOLUM DANISMA KURULU
Baskan Prof. Dr. Murat Emre KARTAL (B6liim Bagskani)
Uye Ins. Miih. Burak Kale (Oyak Beton Tesis Sorumlusu)
Uye Ins. Yiik. Miih. ibrahim Ergin (Cev. Seh. ve Iklim Deg. Miid.)
Uye Ins. Yiik. Miih. Serhat Turan (Atatiirk Egitim Ars. Hastanesi)
Uye Ins. Miih. Etkin Simsek (IMO Temsilcisi)
Uye Ins. Miih. Funda Erzincan (Mezun Temsilcisi)
Uye Dog. Dr. Ozge Akboga Kale (Ogretim Uyesi)
Uye Dog. Dr. Ali Mortazavi (Ogretim Uyesi)
Uye Dog. Dr. Elif Cagda Kandemir (Ogretim Uyesi)
Uye Dr. Ogr. Uyesi Ziya Cakici (Ogretim Uyesi)
Uye Dr. Ogr. Uyesi Esra Giineri (Ogretim Uyesi)
Uye Kamil Efe Arslan (Ogrenci Temsilcisi)
Uye Ars. Gor. Serap Topgu (Raportor)

GOREVLERI

. Sektor ile siirekli iletisim i¢inde bulunarak is alanlari ile isverenlerden gelen talepleri
belirlemek.

. Sektoriin ihtiyaglarini karsilayabilecek daha nitelikli miihendis yetistirmek.

. Boliimiin Program Egitim Amaclarinin belirlenmesi ve degerlendirilmesinde boliime
danismanlik yapmak, onerilerde bulunmak.

. Ogrencilerin mesleki sorumluluk ve etik konularinda gelismelerini saglayacak ¢aligmalar
yapmak ve mesleki etik davranis ilkeleri konularinda aydinlatilmasi i¢in etkinliklerde

bulunmaktir.
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Kalite Akreditasyon Komisyonu

Baskan Prof. Dr. Murat Emre Kartal
Uye Dog. Dr. Ozge Akboga Kale
Uye Dog. Dr. Elif Cagda Kandemir
Uye Dog. Dr. Nazife Dogan

I"Jye Dog. Dr. Ali Mortazavi

Uye Dr. Ogr. Uyesi Pmar Cavdar
Uye Dr. Ogr. Uyesi Ziya Cakici
Uye Dr. Ogr. Uyesi Esra Giineri
Uye Ars. Gor. Serap Topgu Yigit

Gorevleri
Kalite Giivence sisteminin gelistirilmesine yonelik Boliim Kuruluna 6neriler sunar ve bunlarin
kalite ¢evrimlerinde kullanilmas1 gorevini ytiriitiir.
Boliim 6zgorii ve 6zgorevi gozden gegirerek, Universitenin, Fakiiltenin 6zgorii ve 6zgorevi
ile uyumlu bir 6zgorii ve 6zgorevi ifadesi taslagi hazirlar.
Mezunlar, dersler, danismanlar ve staj ile ilgili anketleri diizenler, gergeklestirir ve takip eder.
Bolimiin Program Egitim amacglarimi ve c¢iktilarmi ifade eden bir taslak hazirlar. Bu
caligmada, yurt dis1 ve yurt ici benzer boliimlerin ¢alismalarindan da dil ve ifade yoniinden
yararlanilabilir. Ayrica, Tirkiye Yiiksekogretim Yeterlikler Cergevesi (TYYC), Temel Alan
Yeterlikleri; Miihendislik, Uretim ve Isleme, Temel Alan Kodu:52, 54, TYYC diizeyi:6
Lisans esaslar1 da dikkate alinmalidir.
Akreditasyona yonelik caligmalar1 gergeklestirir ve bu raporlarin Boliim Akademik kurulunda
tartisilmasini, olgunlastirilmasini ve geri beslemede kullanilmasini saglar.
Fakiilteye, Universiteye ve Mesleki Kamuoyuna béliimiin Kalite Giivence Sistemine iliskin
caligma raporlarini sunar, ¢aligmalar tanitir.
Boliimiin Uluslararast ve Ulusal Akreditasyon basvurulari i¢in boliimii hazir tutar. Béliimiin
Oz Degerlendirme Raporunu hazirlar ve giincelligini saglar.
Boliim Kurulu ile 6 (alt1) ayda bir ortak yapilan toplantida yazili dokiimanlara dayal1 olarak

caligmalar1 hakkinda bilgi verir.
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1.

2.

Laboratuvar ve Altyap:1 Komisyonu
Baskan Dog. Dr. Nazife Dogan
Uye Dr. Ogr. Uyesi Pinar Cavdar
Uye Dr. Ogr. Uyesi Esra Giineri
Gorevleri

Béliimiin alt yap1 envanterini tutar, programin alt yapisinin MUDEK giincel &lgiitlerine uygun
olarak gelismesini saglar, Akademik Bolim Kurulu giindemindeki ilgili konular1 alt yap1
uygunlugu veya gereksinimi agisindan degerlendirir ve goriis belirtir.

Programin altyapisini program egitim amaglar1 ve ¢iktilarini desteklemeleri ac¢isindan irdeler ve
asagidaki alanlar1 ve techizati anlatir.

a) Siniflar

b) Laboratuvarlar

Lisans egitiminde kullanilan baslica egitim ve laboratuvar techizatini listeler.

3.

Ogrencilerin ders dis1 etkinlikler yapmalarina olanak veren alan ve altyapilari anlatir. Ogretim
tiyeleri, idari personel, destek personeli ve 6gretim elemanlarina saglanan ofis olanaklarini

anlatir.

. Ogrencilere modern miihendislik araglarmi kullanmay1 6grenmeleri igin saglanan olanaklari

anlatir. Ogrencilerin ve dgretim elemanlarinin kullanimina sunulan bilgisayar ve enformatik

altyapilarini anlatir ve bunlarin yeterliligini irdeler.

. Ogrencilere sunulan kiitiiphane olanaklarmi anlatir.

. Ogretim ortaminda ve dgrenci laboratuvarlarinda almmis olan giivenlik énlemlerini, program

tiirliniin gerektirdigi 6zel onlemleri de belirterek aciklar. Engelliler i¢in alinmis olan altyapi

Onlemlerini anlatir.

. Boliim Laboratuvarlarinin giincel teknoloji ile uyumlu ve rasyonel kullaniminin saglanmasint,

akreditasyonlarin1 ve laboratuvarlarin her kademedeki egitim-6gretim ¢alismalari ile beraber
doner sermaye, ARGE ve bilimsel arastirma amacli kullanilma olanaklarini da aragtiran ve

gelistiren bir alt komisyonudur.

. B6liim laboratuvarlarinda mevcut alet donanim ve yazilimlarin envanterini ¢ikartir.

. Laboratuvarlarin egitim-6gretim, arastirma ve diger amaglarla (doner sermaye, bilirkisilik v.b.)

kullanilma ilkelerini belirler, yonergeler bigiminde, 6gretim elemanlarina, 6grencilere ve diger

ilgililere duyurur.
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10. Laboratuvarlarin gelisme planlamalarini yapar ve fiziksel altyap1 ve donanim i¢in finansman
gereksinimi ile birlikte Bolim Kurulu’na sunar.

11. Laboratuvarlarin akreditasyon siireclerini arastirir, bu konuda onerileri hazirlar ve Bolim
Kurulu’na sunar. Bu ¢ergevede Fakiilte ve Universite genelinde yapilan ¢alismalarda boliimii
temsil eder.

12. Bina giriglerinde tiim binanin kat krokisini ve yerlesim planini gosteren levhanin hazirlanmasi
ve uygun bir yer belirlenerek asilmasini saglar.

13. Universite iginde ve disinda yangin, deprem, sel gibi afetler ve kriz yonetimi konularinda,
giivenlik ve is kazalarini 6nleyici tedbirler konusunda her tiirlii toplanti ve etkinlikleri izleyerek
boliim personelini ve 6grencilerini bilgilendirir.

14. Boliime ait bina ve binalarin mimari planlarinin bir kopyasini ilgili kuruluslardan temin ederek

arsivinde saklar.
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Ders Programi ve Sinav Komisyonu

Baskan
Uye
Uye

Prof. Dr. Murat Emre Kartal
Dog. Dr. Elif Cagda Kandemir

Ars. Gor. Serap Topcu Yigit

Gorevleri

1. Lisans ders programlarini hazirlar.

2. Y1l i¢i sinav programlarini ve gézetmen listelerini hazirlar.

3. Mazeret sinav programlarini ve gézetmen listelerini hazirlar.

4. Final ve biitlinleme sinav programlarini ve gozetmenler listelerini hazirlar.

5. Yaz Okulu ders programlarini, sinav programlarini ve gézetmen listelerini hazirlar.
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Ogrenci Iliskileri ve Sosyal Etkinlikler Komisyonu
Baskan Dr. Ogr. Esra Giineri
Uye Dog. Dr. Ozge Akboga Kale
Uye Ars. Gor. Serap Topgu
Gorevleri

1. Yeni 6grencilere uyum programi diizenlemek.

2. Mezun Ogrencilerle baglantilar1 saglamak ve Ogrencilerin is ve staj imkanlarini artiracak
faaliyetlerde bulunmak.

Ogrenciler i¢in kariyer giinleri ve teknik geziler diizenlemek.

Ogrenciler i¢in seminer ve konferans organizasyonlari diizenlemek.

Personel birlikteligi ve dayanismayi artirici faaliyetler yapmak.

Calismalar1 raporlamak ve hazirlanan raporu Boliim Kuruluna sunmak.

N o g s~ w

Boliim i¢inde yapilan bilimsel etkinliklerden sektorel kuruluslara, sektorel kuruluslardaki
etkinlikleri 1se boliim icerisindeki 6grencilere, 6gretim iiyelerine ve yardimcilarina tanitilmasi

icin gerekli etkinlikleri diizenler.
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Staj Komisyonu

Baskan Dr. Ogr. Uyesi Ziya Cakici
Uye Dog. Dr. Ozge Akboga Kale
Uye Ars. Gor. Serap Topgu

Gorevleri
1. Staj komisyonu Miihendislik Fakiiltesi’nin Genel Staj Esaslarinin yer aldigi yonerge
dogrultusunda, Ingaat Miihendisligi Béliimii grencilerinin yapmalar1 gereken iki donemlik (20
Giin + 20 Giin) stajin ve/veya 8. Yariy1l Donem Stajinin incelenmesini yapar.
2. Ogrencilerin staj yapabilecekleri yerlerin uygunlugunu kontrol eder.
3. Bolim Akademik Kurulu'na 6grenci stajlart ile ilgili konularda goriis bildirir.
4. Staj islemleri hakkinda ogrencilerin bilgilendirilmesi, staj defterlerinin toplanmasi ve

degerlendirilmesi, staj ile ilgili diger islemleri takip eder ve sonuglarini raporlandirarak Bolim

Kurulu’na sunar.
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Bilisim ve Web Komisyonu
Baskan Dr. Ogr. Uyesi Esra Guneri
Uye Dog. Dr. Ali Mortazavi
Uye Ars. Gor. Serap Topgu Yigit
Gorevleri

1. Bolim Kurulu ve alt komisyonlarin hazirlik ¢aligmalarmin hizli ve etkin bir sekilde
yapilabilmesi i¢in bilgisayar ve veri tabani altyapisini hazirlayan bir alt komisyondur.

2. Calismalar i¢in ayrilan bilgisayarlar ve bu bilgisayarlarda kullanilacak yazilim ve donanim
thtiyacini belirler.

3. Bolimiin c¢alismalarinda kullanilacak bir WEB sayfasi hazirlar ve bu sayfanin
giincellestirilmesini saglar.

4. Anket caligmalarinda elde edilen verilerin girilmesi ve sonuglarinin degerlendirilmesinde
kullanilmak iizere uygun bir veri tabani hazirlar. Anket ¢alismalarinda daha genis bir kitleye
ulasabilmesi ve verilerin daha hizli toplanabilmesi i¢in sanal doku tabanli bir anket veri giris
sistemi kurar ve bu sistemin siirekli ¢alismasini ve giincellestirilmesini saglar.

5. Calismalarina ait tiim veri ve dokiimani elektronik ortama gegirerek, bu bilgilerin gilivenilir
bir sekilde saklanmasini saglar.

6. Diger komisyonlardan veri igslemeye yonelik ya da herhangi bir bilgi talebi gelmesi
durumunda en kisa siirede bu komisyonlarin isteklerinin karsilar.

7. Bolim Kurulunda ve alt komisyonlarinda gorev alan kisiler ile ilgilileri igeren bir rehber
hazirlar ve tiim gorevli kisilerin bu bilgilere WEB iizerinden erisimini saglar.

8. Yaptigi calismalari, dnerilerini, istek ve ihtiyaglarint Béliim Kurulu’na bir rapor halinde sunar.
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Muafiyet ve intibak Komisyonu

Baskan Dog. Dr. Elif Cagda Kandemir

Uye Prof. Dr. Murat Emre Kartal

Uye Ars. Gor. Serap Topgu.
-Gorevleri

IDU Muafiyet ve Intibak Islemleri Yénergesi’ni dikkate alarak yatay gecis, dikey gegis,
miihendislik tamamlama, YKS ile yeniden kazanma, merkezi yerlestirme, ek kontenjan, yaz
okulu vb. gibi yerlestirme programlari ile gelen 6grencilerin intibaklarinin yapilmasi ve
muafiyet planlarinin ¢ikarilmasini saglamak.

Farabi, Mevlana, Erasmus vb. programlar ile bagka iiniversitelere gitmeyi planlayan
ogrencilere ders esdegerlilikleri konusunda yardimci olmak.

Intibak ve muafiyet islemleri igin gerekli ana esaslar1 her sene basinda gdézden gegirerek
boliim kuruluna dnerilerde bulunmak.

Intibak ve muafiyet islerinin boliime geldigi andan itibaren en kisa zamanda bitirilmesi i¢in is
plan1 hazirlamak ve uygulamak.

Ders Planlarinda yapilan degisikliklerin, yeni ders planlarina intibakini saglamak.
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Uluslararasi iliskiler ve Ogrenci Degisim Komisyonu

Baskan Dr. Ogr. Uyesi Pmar Cavdar

Uye Dog. Dr. Nazife Dogan

Uye Ars. Gor. Serap Topgu
Gorevleri

Yurtici ve Yurtdisindan gelecek ogretim tyeleri ile ilgili gerekli iletisimi kurmak ve
yazigsmalar1 gergeklestirmek.

Erasmus Ogrenim ve Staj Hareketliliginden, Farabi Degisim Programi veya Mevlana Degisim
Programindan faydalanmak isteyen Boliimiimiiz 6grencilerini ilgili yonetmelik ve yonerge
hiikiimlerine uygun bilgilendirmek, yonlendirmek ve iiniversitemiz ilgili birimi ile goriigme

ve yazigmalari takip etmek
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Mezuniyet ve Mezunlarla iliskiler Komisyonu

Baskan Dog. Dr. Ali Mortazavi

Uye Prof. Dr. Murat Emre Kartal

Uye Dr. Ogr. Uyesi Ziya Cakici

Uye (Mezun Adayinin Danisman Ogretim Eleman)

Gorevleri
Egitim donemini bagariyla tamamlamis 6grencilerden tek ders sinavina veya mezuniyete hak

kazanan 6grencilerin durumlarinin incelenmesi ve mezuniyet kararlarinin alinmasi hususunu
Staj Komisyonu ile koordineli olarak gergeklestirir.

Mezuniyet hakki kazanan 6grencilerin karne ve transkriptleri komisyon tarafindan incelenir
ve egitim planini basariyla tamamlamis 6grencilerin mezuniyetine karar verilir.

Mezunlar ile iletisim halinde bulunarak, posta adresi, e-posta adresi, telefon numarasi, faks
numarast gibi bilgilerini toplamak ve bir bilgi bankasina kaydetmek,

Mezunlar ile ilgili giincel bilgilerin elde edilebilmesi i¢in web ortaminda veri girilmesini
“Bilisim ve WEB Komisyonu” ile saglamak,

Mezunlar ile 6gretim iiyelerini bir araya getirecek forum ya da toplant1 gibi etkinlikleri
“Ogrenci iliskileri ve Sosyal Etkinlikler” komisyonu ile diizenleyerek karsilikli fikir aligverisi
i¢in ortam saglamak,

Mezunlarin ¢aligma alanlari, kariyerleri, Onemli projeleri ve basarilarin1 &grencilere
aktarmalarini saglayarak, rehberlik ve motivasyon saglamak,

Yaptigi calismalari, 6nerileri, istek ve ihtiyaglart Béliim Kuruluna sunmak.
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